
Anlage 5 Verfahrensablauf 
Beginn des

Verwaltungs-
verfahrens

Verfahresgestaltung
(Ermessen)

Ende des
Verwaltungsverf

ahrens
    Verfahrensrechte gewährleisten

z.B. Antrag Ablehnung des
Antrags

Beratung? Aktenein-
sicht?

Anhörung? oder

Stattgabe

Klärung der
Rechtsfragen

Sachverhalt
ermitteln

Subsumtion Form
Inhalt

formell: Beweismittel
Entscheidung Rechtsbehelfsbe-

lehrung
Zuständigkeit,

spezielle Form-
oder

Verfahrensvor-
schriften?

Tatbestand
nicht erfüllt?

Mitwirkung des
Beteiligten/Antr

agstellers

Bekanntgabe

Tatbestand erfüllt?
Anwendung der

Rechtsfolge

einfach?
förmlich

materiell: Mitwirkung
anderer

Behörden

ggfs. Ermessen
ausgeübt?

welche Norm
erlaubt als

Rechtsfolge den
Erlass der

beantragten
Regelung?

Verwaltungsakt 

(Bescheid)
Amtshilfe

welche
Tatbestands-

Voraussetzun-
gen müssten
erfüllt sein?

Ist Ermessen
eingeräumt?
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	Ablehnung des Antrags

